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Piano esecutivo di gestione - piano degli obiettivi — 2015

Settore 2 — Ragioneria — economato - patrimonio

Responsabile d.ssa Maria Topo

OBIETTIVI
OBIETTIVI PROCEDURE TEMPI
1. Amministrative — contabili Nei termini di legge

Patto di stabilita monitoraggio e
certificazione. Nel caso di previsione
di  mancato rispetto relazionare
immediatamente alla Giunta ed a tutti i
responsabili per I’adozione di interventi
correttivi.

2.
Corretta  gestione  delle  risorse
assegnate, con [I’adozione dei
provvedimenti previsti dal vigente
regolamento di contabilita e dal titolo
3° del TUEL 267/2000.

Amministrative / contabili

Nei termini di legge e comunque
entro il 31/12/2015.

3.
Come per i decorsi esercizi 1’obiettivo
¢ di limitare il ricorso all'anticipazione
di Tesoreria.

Amministrative / contabili

Nei termini di legge e comunque
entro il 31/12/2015.

4.
Predisporra, in collaborazione con il
settore Entrate, tutti gli atti per la gara
di tesoreria, secondo le nuove
indicazioni della Giunta, con la
previsione anche della riscossione dei
tributi, quale proposta da sottoporre al

Tecnico / amministrative

Entro il 31/10/2015.

5.
Provvedera a rendicontare alle
Amm.ni  eroganti gli  eventuali
contributi straordinari assegnati ai
sensi dell’art 158 del TUEL 267/2000.

Contabili / amministrative

Entro il termine di 60 gg dalla
chiusura dell’esercizio.

6.

Provvedera alla corretta applicazione
dello split payment, introdotto dalla
legge di stabilita 2015, relativo alle
fatturazione per cessioni di beni e
prestazioni di servizio fatturale dal
1/1/2015.  Obbligo di versamento
all’erario dell’IVA entro il 16 del mese
successivo al pagamento. Dovra anche
procedere all’attenta organizzazione e
procedure relative alla fatturazione
elettronica. Procedera alla
certificazione debiti secondo le
procedure ed il sistema previsto dalle
vigenti disposizioni normative

Amministrative / contabili

Dall’01/01/2015.

7
Come per il peg 2014 si conferma
anche per il c.e. IDobiettivo del
completamento  dell’inventario dei
beni comunali, mobili e immobili con
I’approvazione dello stesso, a mezzo di
regolare determina.

Amministrative / contabili

Entro il 30/12/2015

8.
Procedera ad un attento controllo dei
RR.AA. e PP, derivati dal
riaccertamento  straordinario  gia

Amministrative / contabili

Entro il 30/11/2015




avvenuto con delibera di Giunta n. 26
del 3/6/2015 ai sensi dell’art 3 comma
7 del D.Lgs. 118/2011, proponendo alla
giunta Deventuale rettifica previo
parere del collegio dei revisori dei
conti.

9.
Provvedera alla corretta esecuzione
delle direttive impartite dal Sindaco,
dalla  Giunta, dal Segretario
Generale e dall’Ass. alle finanze.

Amministrative

Come da disposizioni che saranno
impartite.

10.

Osservera le disposizioni indicate nel
piano triennale della prevenzione e
della corruzione e programma
triennale della trasparenza,
2014/2015/2016,  approvato  con
delibera di G.C. n. 04 del 29/01/2014,
come integrato dal PTPC
2015/2016/2017 approvato dalla G.C.
con atto n. 11 del 17/04/2015.

Amministrative, in osservanza delle
procedure previste nel piano e
programma triennale della
prevenzione della corruzione e
programma della trasparenza.

Entro i termini stabiliti nel piano
approvato dalla Giunta.

11.
Comunichera al Responsabile
dell’anticorruzione, le attivita a
rischio di corruzione limitatamente al
proprio settore, proponendo concrete
misure organizzative al fine di
contrastare il rischio della corruzione,
alle modalita e limiti indicati all’ art 4

comma 1 del PTPC 2015/2017.
Proporra al Responsabile
dell’anticorruzione, un piano di

rotazione del personale assegnato al
roprio settore.

Amministrative, in osservanza delle
procedure previste nel piano e
programma triennale.

Entro il 30/11/2015

12.

Provvedera, alla corretta pubblicazione
degli atti relativi al proprio Settore sul
sito  istituzione del Comune in
“Amministrazione Trasparente” in
conformita al D.Lgs. 33/2013 e
programma della trasparenza approvato
con Giuntale n. 04 del 28/01/2014,
come integrato dalla G.C. con atto n.
11 del 17/04/2015. In particolare la
pubblicazione  del  bilancio  di
previsione con gli allegati, delle
risultante del consuntivo.

Amministrative, in osservanza delle
procedure previste nel piano e
programma triennale.

Come da piano approvato dalla
Giunta.

13.
Il Responsabile & tenuto a procedere
agli acquisti per forniture e servizi
nel rispetto di quanto disposto dall’art 1
del D.L. 6/7/2012 n. 95 conv. in legge
135/2012 per cui & obbligato ad
approvvigionarsi attraverso gli
strumenti di  acquisto messi a
disposizione da MEPA - CONSIP-S.
p.- a. o comunque ad attingere a
forniture e servizi a prezzi piu
favorevoli fatti dalla stessa CONSIP —
S.p.a., i contratti in violazione sono
nulli ed il responsabile & soggetto a

Amministrative per acquisito di beni
e servizi.

Nel caso se ne ravvisi la necessita
nei limiti delle previsioni di bilancio.




procedimento disciplinare. Nel caso di
impossibilita di avvalersi delle citate
procedure dovra, previo attestazione di
tale impossibilita, avvalersi di operatori
economici iscritti all’apposito albo
comunale e/o scelti a mezzo avviso
pubblico di  “manifestazione  di
interesse”

Gli avvisi devono essere pubblicati,
all’albo del Comune, sulla home
page e su aste e appalti, per le
procedure negoziate nei limiti e
modalita previsti dal vigente codice
dei contratti

14.
Provvedera alla proposta del nuovo
regolamento di contabilita adeguato
alle recenti modifiche legislative, ed ai
principi di armonizzazione dei bilanci
di cuial D.Lgs 118/2011.

Amministrative

Entro il 15/11/2015

15.
Si conferma I’obiettivo gia previsto nel
peg 2014 e che di seguito si riporta:
Organizzare le risorse umane
Amministrative / gestione del personale
assegnate curandone l'efficienza e
l'efficacia ed una corretta distribuzione
dei carichi di lavoro, tramite la corretta
nomina  dei Responsabili di
procedimento, applicando
correttamente gli accordi sindacali.
Procedera a controlli del personale per
accertare il rispetto delle disposizioni

contrattuali e delle direttive del
Segretario generale in materia di
rispetto  dell’orario di servizio, di

corretta e costante tenuta del cartellino
identificativo, di permessi ed assenze
dal servizio.

Provvedera ad assegnare al personale
gli obiettivi di gestione nei tempi
stabiliti dal vigente sistema di
valutazione della performance.

Amministrative / gestione del
personale

Entro i1 31/12/2015

-Fee

16.
Rate di ammortamento dei
compresa la quota per
Corretta gestione contabile.

mutui,
interessi.

Amministrativo /contabile.

Semestrale

/=

17.
Predisporra tutti gli atti per la proposta
al CC per il riconoscimento dei debiti
fuori bilancio, come segnalati dai

Contabile / amministrativo

Entro il 10/11/2015 per consentire i
tempi per i pareri dei revisori e la
convocazione del CC.

responsabili ed alla proposta di
assestamento generale al bilancio
2015.
18. Contabili / amministrative Entro il 10/10/2015, per consentire la
Predisporra tutti gli atti propedeutici convocazione del CC, scadenza
alla  elaborazione del DUP ( ultima 30/10/2015 ( prorogata per
documento unico di legge.
programmazione), proposta  di
deliberazione per la Giunta e

successivamente per il CC

19

Amministrative

Nei termini indicati nel regolamento
per i pareri di competenza




Come per il decorso esercizio,
provvedera ad un attento controllo
preventivo degli atti in conformita alle
disposizioni di cui al vigente
regolamento sui controlli interni.

20.

Come per il decorso esercizio
provvedera al completamento dei
pagamenti sui fondi del D.L. 35/2013
conv. in L. 6/6/2013 n. 64 previo
verifica regolari impegni e liquidazioni.
Rendicontera alllAmm.ne Com.le ed
alla Cassa DD.PP.

Amministrative / contabili

Entro il 31/12/2015

21.
Anche per il cee. il Responsabile ¢
impegnato alla emissione dei mandati
di pagamento nel rispetto dell’ordine
cronologico.

Contabili

Nel termine previsto dal vigente
regolamento di contabilita e nel
rispetto dell’ordine cronologico

22,

Anche per il c.a. si conferma I’obiettivo
della elaborazione il piano
programmatico dei  pagamenti
2015/2016/2015 ai sensi dell’art 9 del
D.L 78/2009 conv. in legge 102/2009,
visto che per i decorsi esercizi non &
stato realizzato.

Amministrativo, predisposizione
proposta di delibera per la Giunta

Entro i1 30/11/2015

23.

Si conferma il medesimo obiettivo del
decorso esercizio, in caso di situazione
deficitaria di cassa. In tale evenienza,
la Responsabile del Settore finanziario,
dovra relazionare immediatamente alla
Giunta comunale, al Segretario
Generale, ed a tutti i Responsabili per
gli  eventuali provvedimenti da
adottare, ed in presenza dell’apposita
delibera autorizzativa
dell’anticipazione di cassa formulare la
richiesta al tesoriere, nei limiti delle
risorse necessarie e comunque per
garantire i servizi essenziali, con
obbligo di reintegro con le prime
entrate.

Contabili

Ogni qualvolta se ne presenti la
necessita in caso di insufficienza di
fondi. Il reintegro deve avvenire con
le prime entrate disponibili.
L’utilizzo deve avvenire prima con
le somme a specifica destinazione e
poi con I’anticipazione di tesoreria.

24.

Come previsto dal PTPC il
Responsabile  procedera, per
contratti del Settore, a nuove gare ad
evidenza pubblica, almeno sei mesi
prima della scadenza, senza
procedere a rinnovi o proroghe dei
rapporti esistenti.

—

3

Amministrative/ codice dei contratti
D.Lgs. 163/2006 e vigente
regolamento dei contratti.

Nel corso dell’esercizio, sei mesi
prima della scadenza contrattuale.

Vi
Villaricca li é %;Z Z;/ZZ Z‘:-
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Per presa visione ed accettazione
La responsabile del Settore 2
D.ssa Maria Topo

G e TP




DR.SSA MARIA TOPO D3 PEO D6
D'ANIELLO ELENA C5
DEL GAIS IMMACOLATA B6
PRETE EGIDIO B6
RUSSO DOMENICO C1
STORNAIUOLO MARIA MADDALENA C1
FRASCA' FABRIZIO C1

totale n.7

4

UFFICIO CONTABILITA' E VERIFICA DI CASSA

RILIEVI DI CONTI CORRENTE POSTALI ETC.

GESTIONE UFFICIO ECONOMATO

ECONOMO COMUNALE E PATRIMONIO

RESP. SEZIONE PROGR. BILANCIO E CONTO CONS.
Responsabile entrate a mezzo rev. e delle liquidazioni
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